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Edicdaon. 4

Vocé sabia que o SEI disponibiliza estilos de formatagdo tanto para a edi¢ao de textos quanto de tabelas?

O estilo é um conjunto de configuracdes pré-estabelecidas relacionadas a fonte, ao espacamento, ao alinhamento,

entre outros recursos (negrito, italico, sublinhado etc.), que deve ser aplicado ao contetdo do documento, para sua
adequada formatacao.

Todo o contelido do documento (textos e tabelas) deve ser configurado por meio de estilos.

Para aplicar um determinado estilo, basta selecionar o texto que sera formatado, abrir a caixa ( 27
de selecdo (imagem abaixo) e escolher aquele que mais se aproxima da formatacdo desejada.

E possivel utilizar estilos diferentes em cada parte do texto, como em citacdes, ementas e
numeracoes de itens, paragrafos, alineas ou incisos.
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No caso de quadros e tabelas, também é necessario aplicar um estilo de formatacgdo. Para isso, conforme descrito
acima, basta selecionar toda a tabela e escolher um dos estilos disponiveis.

Colar Ctrl+V
E ndo é so isso! Clicando com o botdo direito do mouse sobre o quadro e/ou tabela, é Célula ,
possivel acessar outros tipos de formatacdo (imagem lateral). Linha
Na pagina Sobre o SEl, disponivel na intranet, ha varios materiais instrucionais que poderao Coluna >
auxilid-lo no uso dos novos recursos do SEl 4.0. Apagar Tabels
Em caso de duvidas, a equipe da Se¢ao de Documentos Digitais (SEDIG) estd a sua disposi¢ao Limpar Formatagio
por meio do e-mail sei@stj.jus.br. Formatar Tabela

Secao de Documentos Digitais
Coordenadoria de Gestao Documental
Secretaria de Documentacéao

Permite-se a reproducao desta publicacao, em parte ou no todo, desde que citada a fonte.
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