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O Controle de Prazo é uma nova ferramenta do SEI que permite administrar prazos dos processos dentro da
unidade. Por meio dela, é possivel determinar prazo em data certa ou em dias (consecutivos ou uteis). O
sistema permite ainda alteragao, conclusao e exclusdo de prazo.

Definir Controle de Prazo

() patacerta
[ ) Prazo em dias

() Concluir

Ha trés situacdes possiveis para o Controle de Prazo definido no processo:
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Em andamento Atrasado Concluido

A gestdo dos Controles de Prazos pode ser feita por meio da Lista de Controle de Prazos, acessada no Menu Principal,
opgao Controle de Prazos. Nessa Lista, sdo visualizadas as seguintes informag¢des: nimero do processo, usudrio
responsavel pela inclusdo ou alteragdo do Controle de Prazo, data programada, prazo restante e data da conclusao.

Importante: O Controle de Prazo ndo faz parte da instrugdo processual e, portanto, os dados relacionados ao uso desse
recurso ndo ficam registrados no andamento do processo. Ademais, ao excluir o Controle de Prazo, a sinalizacdo do
processo, que é visivel somente dentro da unidade, é removida automaticamente.

O Controle de Prazo é mais um recurso do SEIl 4.0 que auxilia na geréncia dos processos na unidade. Hd mais informagdGes
sobre como utiliza-lo no Guia Pratico do Usuario do SEI.

Na pagina Sobre o SEI, disponivel na intranet, ha ainda outros materiais instrucionais, que poderdo auxilid-lo no
uso dos novos recursos do SEI 4.0.
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Em caso de duvidas, a equipe da Se¢do de Documentos Digitais (SEDIG) estd a sua disposi¢do por meio do @
e-mail sei@stj.jus.br. ~‘
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