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ACOMPANHAMENTO ESPECIAL: CONCEITO E OBJETIVO

O Acompanhamento Especial é um recurso do SEI que permite o acompanhamento do tramite e das atualizacées de
processos publicos; processos restritos que tramitaram na unidade; e processos sigilosos (somente com credencial de
acesso).
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Essa ferramenta tem o objetivo de atualizar a unidade sobre o andamento dos processos, ainda que estejam
concluidos. Além disso, permite sua organizacdo em Grupos de Acompanhamento.

E possivel alterar ou excluir o Acompanhamento Especial de um processo, bem como visualizar a qual ou
a quais Grupos o processo esta vinculado.

GRUPOS DE ACOMPANHAMENTO ESPECIAL

O Acompanhamento Especial permite a criacdo de Grupos para organizar os processos em categorias, tais como assunto,
atividade, projeto etc.

Importante: Um Grupo somente poderd ser excluido se ndo houver nenhum processo associado a ele.
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Para visualizar os processos da unidade incluidos em Acompanhamento Especial, basta acessar Menu Principal >
Acompanhamento Especial.

Na tela Acompanhamento Especial, é possivel realizar varias agdes: pesquisar processos por Grupo ou palavras-chave;
listar os Grupos da unidade; alterar o Grupo ao qual o processo estd associado; entre outras.
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COMO UTILIZAR O ACOMPANHAMENTO ESPECIAL

Para incluir um processo no Acompanhamento Especial da unidade, basta selecionar o processo na tela Controle de

Processos, clicar no icone e salvar. Uma outra possibilidade é abrir o processo, clicar no icone e salvar.

Cabe ressaltar que, em ambos os procedimentos, ha duas opg¢es: inserir o processo em Acompanhamento Especial sem
estar vinculado a um Grupo ou adiciona-lo a um determinado Grupo.

Importante: Também é possivel visualizar os Grupos de Acompanhamento Especial por meio do Menu Principal > Painel
de Controle.
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Amplie seu conhecimento sobre o recurso Acompanhamento Especial por meio do Guia Pratico do Usuario do SEl e do
video tutorial disponibilizado no canal do STJ no Youtube.

Na pagina Sobre o SEl, disponivel na intranet, ha ainda outros materiais instrucionais, que poderao auxilia-
lo no uso dos novos recursos do SEI 4.0.

Em caso de duvidas, a equipe da Secdo de Documentos Digitais (SEDIG) estd a sua disposicdo pelo e-mail

sei@stj.jus.br.
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https://intranet.stj.jus.br/docs_intranet/gesdoc/SEI4_Guia_Pratico.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=Pp1t4JnUAn0&t=1s
https://intranet.stj.jus.br/SGI/jsps/main.jsp?imInTab=CGED01&imInTabPai=CGED04&imInTabAvo=ARQGER
mailto:sei@stj.jus.br

