
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REABERTURA DO BLOCO DE ASSINATURA  

O Bloco concluído desaparecerá da tela Blocos de Assinatura. Para reabri-lo, basta marcar a opção Concluído na caixa 

Estado, que fica na parte superior dessa tela. Assim, todos os Blocos concluídos na unidade serão listados. Após escolher 

o Bloco a ser reaberto, deverá ser acionado, na coluna Ações, o ícone Reabrir Bloco  correspondente a ele. 

Importante: Os Blocos de Assinatura criados e retornados ou aqueles que tiveram sua disponibilização cancelada poderão 

ser reutilizados posteriormente.  

 

 CONCLUSÃO DO BLOCO DE ASSINATURA 

O Bloco de Assinatura que não estiver em uso poderá ser concluído por meio do ícone Concluir Bloco , disponível na 

coluna Ações na tela Blocos de Assinatura.  

Constitui boa prática retirar os documentos do Bloco antes de ele ser concluído, para que os documentos inseridos em 

um outro momento não sejam confundidos com os documentos que já estavam no Bloco. 

Lembrete: Para acessar a tela Blocos de Assinatura, utilize o Menu Principal, opção Blocos > Assinatura. 
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A caixa Sinalizações, também disponível na tela Blocos de Assinatura, possibilita a utilização de filtros para visualização 

dos Blocos sinalizados: Prioritários, Revisados e Comentados. 

 

O Bloco de Assinatura é essencial para nossas atividades diárias no STJ, pois ele possibilita a visualização, edição e 

assinatura de documentos elaborados por usuários de outras unidades. 

Amplie seu conhecimento sobre essa ferramenta por meio do Guia Prático do Usuário do SEI e do vídeo tutorial 

disponibilizado no canal do STJ no YouTube. 

Na página Sobre o SEI, disponível na intranet, há ainda outros materiais instrucionais, que poderão auxiliá-

lo no uso dos novos recursos do SEI 4.0.  

Em caso de dúvidas, a equipe da Seção de Documentos Digitais (SEDIG) está à sua disposição por meio do 

e-mail sei@stj.jus.br. 

 

As sinalizações podem ser usadas para categorizar os Blocos de Assinatura ou inserir neles informações adicionais de 

rápida visualização.  

Para incluir uma sinalização em um Bloco, basca clicar no respectivo ícone na coluna Sinalizações na tela Blocos de 

Assinatura. 

➢ Prioritário : ao clicar no ícone, sua cor será alterada para vermelha.  

➢ Revisado : ao clicar no ícone, sua cor será alterada para azul. 

➢ Comentado : ao inserir o comentário, a cor do ícone será alterada para laranja. 

 

 

 

 

 

SINALIZAÇÕES DO BLOCO DE ASSINATURA 

INSERIDOS N

 

 

https://intranet.stj.jus.br/docs_intranet/gesdoc/SEI4_Guia_Pratico.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=-cZsT3iwgL4&list=PL4p452_ygmseCBDLZQRBSPy--Xe49m2h4&index=6
https://intranet.stj.jus.br/SGI/jsps/main.jsp?imInTab=CGED01&imInTabPai=CGED04&imInTabAvo=ARQGER
mailto:sei@stj.jus.br

