
1 - Acesse a intranet do STJ

TUTORIAL

Solicitação de Adicional de Qualificação

por Graduação e Pós-Graduação

2 – Clique aqui



Preencha com o login e senha 

de acesso à rede do STJ



Clique aqui



Clique no ícone verde para expandir as opções



Processo Adicional de Qualificação



1- Escreva seu nome neste campo

2 – Após o preenchimento clique aqui



2 - Clique aqui para incluir um novo documento (requerimento)1 – Clique no número

do Processo

Base de Conhecimento 

(Legislação referente ao Adicional 

de Qualificação e tutorial)



Clique no ícone verde para expandir as opções



Clique nessa opção para solicitar Adicional 

de Qualificação por curso de Graduação ou 

Pós-Graduação (lato sensu ou stricto sensu)



1 - Preencha com o nome da ação

2 - Clique aqui para gerar o documento



O requerimento abrirá automaticamente, 

mas caso não consiga editá-lo, clique no 

ícone indicado



1 - Preencha todos os dados do requerimento

2 - Após o preenchimento de todos os 

dados, clique em salvar e feche a janela.



Clique em assinar documento após o 

preenchimento e leitura de todas as 

informações contidas no 

requerimento



Comprovação de 

que o documento 

foi assinado 

eletronicamente



Clique no número do processo 

para incluir um novo documento



Clique aqui para incluir um novo documento (diploma, certificado, histórico escolar, declaração)



Clique no ícone verde para expandir as opções



Clique em “Externo” para anexar um 

documento em pdf



1 - Escolha o tipo de documento que será anexado

2 - Preencha a data de inclusão do documento

4 – Clique aqui e localize o documento salvo em seu computador para upload

5 - Confirme

3 - Marque uma opção



1 - Clique no número do processo

2 – Clique aqui para “enviar o processo”



1 – Digite o nome “AQGRADPOS” e selecione a unidade 

para encaminhar o processo

2 – Clique em enviar



Comprovação de que o processo foi devidamente encaminhado


