m)) Power Bl

Manual de padronizacao
de painéis

MARCO / 2022

DN ST SYPERIOR




MANUAL DE PADRONIZAGAO DE PAINEIS

Para que serve este guia?

Este guia € um material produzido em conjunto pela
Coordenadoria de Multimeios, da Secretaria de Comu-
nicacao Social, e pela Secdao de Padronizacao de In-
formacgdes Estatisticas/CDAD da Secretaria de Gestdo
Estratégica do Superior Tribunal de Justica. Aqui vocé
vai encontrar dicas basicas de design e padrdes esta-
belecidos para dar uniformidade e destaque as infor-
macades disponibilizadas, sem comprometer as especi-
ficidades de cada area.

Tudo o que esta neste manual foi pensado para ajudar
a dar visibilidade e transparéncia ao trabalho realizado
pelo Superior Tribunal de Justica.

Esperamos sempre ajudar e estamos
a disposicao.

Coordenadoria de Multimeios | SCO

Secao de Padronizacao de
Informacdes Estatisticas | SGE



MANUAL DE PADRONIZAGAO DE PAINEIS

Primeiros passos:

Vamos definir o tema STJ nos painéis de BI.
O tema STJ definira o cabecalho, tela de fundo, cores e fontes.

A escolha de graficos, tabelas e demais componentes dependera da especificidade de
cada area e dos dados a serem apresentados e por isso nao sera parte do tema STJ.

Opcoes de temas:

Vocé tem trés opcdes de fundo do painel (branco, cinza e imagem). Escolha o de sua
preferéncia e que melhor se adeque ao seu painel.

PAINEL FUNDO BRANCO PAINEL FUNDO BRANCO + BOTOES
PAINEL FUNDO CINZA PAINEL FUNDO CINZA + BOTOES

Coloque aqui o titulo do painel Unidiacle | SIGLA ’ ST Coloque aqui o titulo do painel Winiclade | SHLA ' ST]

i d

PAINEL FUNDO IMAGEM : PAINEL FUNDO IMAGEM + BOTOES

Se houver pouca informacao no painel, dé preferéncia ao painel com imagem.

Se quiser inserir botdes de navegacao em seu painel, escolha um dos temas que possua
a faixa com modelos de botdes.
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Botoes de navegacao:

Botdes de navegacao:
Sao atalhos para chegar até o seu destino de forma mais rapida e eficiente.

Servem para navegar entre as abas e indicadores bem como para serem utilizados como
hiperlinks que levam o usuario a uma pagina web, documento, arquivo, programa etc.

Saiba mais aqui.

Alguns botdes ja foram pré-definidos e outros poderao ser criados.
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(Botdes pré-definidos)

Novos botdes deverdo ser solicitados a Secao de Padronizacao de Informacdes
Estatisticas - seest@stj.jus.br.

Nao é obrigatorio o uso de todos os botdes ao mesmo tempo.


mailto:seest@stj.jus.br
https://docs.microsoft.com/pt-br/power-bi/create-reports/desktop-buttons
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Como baixar e importar os temas:

Para baixar os arquivos JSON dos modelos de temas ja pré-definidos no seu computador,
clique aqui.

Com o Power Bl aberto, para selecionar o tema, navegue até a faixa de opcdes Exibigao,
cligue no botao de seta suspenso na secao Temas da faixa de opcdes e, em seguida,
selecione Procurar temas.
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Navegue até o local em que vocé baixou o arquivo JSON e selecione-o para importar o
tema STJ ao Power BI.

Quando o tema for importado, aparecera a caixa de dialogo abaixo.

Importar tema

O tema foi importado com éxito.


https://stjjus-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/cneves_stj_jus_br/Eqbv_AhD7-dKugquMEbJPYABX8GsPcKodZpMmhgwgcqGyw?e=RA4EHd
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Definir cabecalho e rodapé:

No cabecalho, vocé deve inserir duas caixas de texto, uma para o titulo e outra
para o nome da unidade. No titulo deve ser utilizada a fonte Segoe (Bold), e,
preferencialmente, no tamanho 24. Se necessario, reduza esse tamanho para 20. A
fonte do titulo deve ser na cor branca.

A quebra de linha nao € permitida, portanto, pense bem no titulo que vocé vai dar ao
seu relatorio. Quando mais objetivo, melhor!

Ainda no cabecalho, € preciso colocar o nome da unidade responsavel pelo painel e
sua sigla. A fonte deve ser a Segoe (Bold) na cor branca tamanho 14.

Para painéis que serao disponibilizados externamente, colocar somente a unidade
hierarquicamente superior (ex. Secretaria, Assessoria).

IColoque aqui o titulo do painel Unidade | SIGLA STJ
Segoe (Bold) v| | 24 V‘ A~ B / U E=EZ=E @ :
o %

- ®

SE

=)

No canto esquerdo do rodapé, insira a data da ultima atualizacao e o e-mail da unidade
responsavel pelo painel. (Fonte: Segoe Bold, tamanho 10)

Outra opcao é acrescentar o contato da unidade através do botao 12 .

Coloque aqui o titulo do painel | eclade | ETE1L u ST] Coloque aqui o titule do painel

[ Ulima atualizacdo: 10/06/2020 .II
| E-mail: exemplo@st) jus.br |

| Ultima atualizagdio: 10/06/2020 |

Pagina 1l + Pagina 1 +
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Como incluir os botoes
de navegacao:

Os botdes de navegacao sao imagens e devem ser adicionados ao painel com a acao de
inseririmagem.

Clique aqui para baixar os botdes.

Para adicionar as imagens dos botdes, navegue até a faixa de opcdes Inserir,
cliqgue em Imagem.
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Navegue até o local em que vocé baixou as imagens e selecione a imagem de interesse para
importar ao seu painel.

Para inserir a funcao de navegacao nas imagens, no painel Formatar imagem em Acao,

vocé deve selecionar a acao que sera realizada quando o usuario clicar no botao.

Acdes para um botao: Saiba mais aqui.

Ajustar tamanho do botao: No painel Formatar imagem proceda aos seguintes ajustes:
Em Geral: Posicdo X = 1240; Largura = 40 e Altura = 40;
Em Dimensionar: = Ajuste.

Repita os passos 19 e 22 para cada imagem.


https://stjjus-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/cneves_stj_jus_br/Eqbv_AhD7-dKugquMEbJPYABX8GsPcKodZpMmhgwgcqGyw?e=RA4EHd
https://docs.microsoft.com/pt-br/power-bi/create-reports/desktop-buttons#select-the-action-for-a-button
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Regras importantes:

O uso de filtros € sempre bem-vindo! Coloque-os, de preferéncia, a esquerda da tela. O
primeiro filtro deve sempre delimitar o periodo de analise dos dados.

Organize sua tela em colunas. A coluna dos filtros deve ocupar entre 20 e 30% da tela. As
demais colunas devem ocupar o minimo de 20% e o maximo de 70% da tela.

Evite o uso excessivo de graficos. Se preciso, distribua o seu trabalho em paginas, de modo
gue nenhuma delas tenha mais de 7 graficos. Caso seja necessario inserir um grafico na
coluna dos filtros, dé preferéncia pelos formatos pizza, barras simples (horizontal ou vertical)
e com poucas informacodes.

Evite deixar espacos vazios hos painéis.

Nenhuma informacao (filtro, mapa ou grafico) deve ocupar a tela inteira. Neste caso opte
pelo painel com fundo imagem.

Evite colocar informacdo (mapa, grafico, tabela) sobre aimagem do painel com fundo
imagem.

Nao é permitida a utilizacdo de outras cores ou imagem de fundo nos painéis.
Nos painéis a fonte padrdo € o Segoe Ul e nos titulos Segoe (Bold). As cores sao as definidas

no Manual de Uso da Marca do STJ (disponibilizado ). Essas caracteristicas ja estao pré-
definidas nos temas.


https://intranet.stj.jus.br/docs_intranet/comunicacao/interna/MIV_STJ_2017_final.pdf
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Duvidas e solucoes

Tente esse ajuste: clique no botao Formato ?
e na aba Segundo plano da pagina clique em
Reverter para padrao.

O tema foi criado para uma pagina 16:9
(largura 1280 X Altura 720 pixels).

Ajuste o tamanho da pagina no botao
Formato ? para essas medidas.

Neste caso é necessario fazer toda a configuracdo do tema
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manualmente (fonte e cores) além de inserir o cabecalho no

seu arquivo de segundo plano.

Entre em contato que vamos te ajudar.
seest@stj.jus.br
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Se precisar...

A Secao de Padronizacao de Informacgdes Estatisticas esta a
disposi¢cao dos servidores do Tribunal para auxilia-los na ela-
boracao padronizada de painéis de Bl. Portanto, se necessa-
rio, entre em contato pela caixa de e-mail seest@stj.jus.br
que vamos lhe ajudar a deixar tudo dentro dos padrdes para
ser publicado.

Bom trabalho!
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