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REABERTURA PROGRAMADA DE PROCESSOS

O SEI 4.1 permite programar a reabertura de processos para uma determinada data (Data Certa) ou
definir um prazo em dias para sua reabertura (Prazo em dias). E possivel estabelecer esse prazo em dias

uteis ou corridos. Esse recurso fica vinculado as funcionalidades Concluir Processo % e Enviar

Processo ¥, disponibilizadas na Barra de icones do processo, do documento e da tela Controle de
Processos.

@ Concluir e agendar reabertura na unidade

Reabertura Programada

—

.
|,__) Data ceria

T -
|__) Prazo em dias

PROCESSOS PRIORITARIOS

Outra novidade do SEI 4.1 é a possibilidade de sinalizar processos prioritarios (ex.: pessoa idosa, PcD).

Na tela de cadastro do processo, ha um campo para a escolha do dispositivo legal que garante a prioridade. Ao escolher

uma das opgdes e salvar os dados, o processo priorizado serd sinalizado com o icone f ao lado de seu numero.

ACESSIBILIDADE

Houve melhoria na acessibilidade do sistema com a disponibilizacdo de novas teclas de atalho e de tela descritiva das

teclas. Para acessar a tela descritiva, basta clicar no icone Acessibilidade, disponivel na Barra de Ferramentas da tela
Controle de Processos.

EH@AX2O

Aceszibilidade
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PAINEL DE CONTROLE

O Painel de Controle agora apresenta mais informacdes e possui acesso rapido, por meio de icone disponivel na Barra de
Ferramentas da tela Controle de Processos.

EE®AXIO
U

Painel de Contrale

Além das op¢des de consulta ja disponibilizadas na versdo anterior do SEI, foram adicionados cartdes para acesso rapido
aos dados dos processos abertos na unidade. O objetivo do Painel de Controle é reunir as informagdes de forma clara e

objetiva a fim de facilitar o gerenciamento dos processos.

Painel de Controle

NAO VISUALIZADOS

TOTAL
50 33 17 5
— —
ATRIBUIDOS A MIM SEM ACOMPANHAMENTO ALTERADOS A REABERTURAS
° Q A PROGRAMADAS
7 - 47 2 FALAN 2 o

SEI FEDERAGAO PRIORITARIOS SIGILOS0S CREDENCIAIS PARA
ASSINATURA

12 4
4 2

GRUPOS DE BLOCOS

Houve melhoria também no gerenciamento de Grupos de Blocos (Internos, de Reunido e de Assinatura).

Nas telas dos blocos, ao clicar sobre o botdo Listar Grupos, é exibido um quadro-resumo relativo a utilizacdo dos grupos
nos diferentes tipos de blocos. Por meio da coluna Agdes, é possivel alterar, desativar ou excluir o Grupo de Bloco.

Grupos de Blocos

[ Novo H Excluir H Fechar ]

Lista de Grupos de Blocos (2 registros):

™ Nome | | Assinatura Intermnos Reuni&o AcBes
(] Normativos 2 4 3 Eaa
I Teletrabalho 0 0 2 Eaa
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CADASTRO DE DOCUMENTO

Agora, é possivel informar um valor monetario no cadastro de documentos (internos e externos).

OBS.: O campo Valor RS aparecera na tela de cadastro dos tipos de documentos que estiverem configurados com essa
opgao.

Valor (R$):

Na Pesquisa Avangada, foi adicionado um novo filtro correspondente a esse campo.

Valor entre (RS$): e

Para a disponibilizacdo do campo Valor R$ em determinado tipo de documento, basta entrar em contato com a Secdo de
Documentos Digitais (SEDIG) por meio do endereco eletronico sei@stj.jus.br.

MENU COPIA UNIDADE

Foi adicionado um menu para cépia do nome e da sigla da unidade na Arvore do Processo.

Para utilizar o recurso Menu cépia unidade, basta clicar sobre a sigla da unidade ao lado do protocolo do documento e
selecionar a opgdo desejada. Ha possibilidade de copiar somente a sigla; somente o nome; ou o nome e a sigla.

Passo: n Passo: E

= 000063/2024 = 000063/2024 = 000063/2024
88l "] Despacho 0001329 [E=TE 8l "] Despacho 0001329 [EE B ] Despacno 0001329 [ERE

‘h Menu copia unidade |

SEDIG lTex‘Lo copiado. ‘

cumemos Digitais [1] secsio de Documentos Digitais
Secdo de Documentos Digitais (SEDIG) [1] secsio de Documentos Digitais (SEDIG)
SEDIG - Secéo de Documentos Digitais [T] SEDIG - Secio de Documentos Digitais
Fechar Fechar

Secao de Documentos Digitais
Coordenadoria de Gestdao Documental e Memoria
Secretaria de Documentacgao

Permite-se a reproducao parcial ou total desta publicacao, desde que citada a fonte.




RELATORIO DE ATIVIDADE NA UNIDADE

No Menu Principal, opcao Relatdrios, foi disponibilizado o Relatério de Atividade na Unidade. Nesse relatdrio, é possivel
realizar pesquisa por usuario, em um determinado periodo, e escolher o tipo de pesquisa (Totais ou Detalhado).

Na pesquisa por Totais, ao clicar no nimero em azul na coluna Total da Lista de Totais por Atividades, sdo exibidos os
numeros dos processos e os detalhes relacionados a atividade realizada em cada processo.

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

I
sel. Homologacao

Pesquisar no Menu

- Blocos

E§ Contatos

o Controle de Prazos

Controle de Processos
ld Estatisticas
* Favoritos
{:} Gestdo Estratégica
38» Grupos
B Iniciar Processo
Ea Inspecao Administrativa
Marcadores
123) Painel de Controle
Z Painel de Distribuicio
Q, Pesquisa
Pontos de Controle
Processos Sobrestados
Reabertura Programada

@ Relatonios

Atividade na Unidade

wrs () €0 =50 A X 2O

Relatorio de Atividade na Unidade

‘. Pesquisar ‘ ‘ Imprimir |
Unidade: SEDIG - Secdo de Documentos Digitais
Usudrio: shatelho - Fernanda Botelho Silveira ~
Periodo: 01/07/2024 e 08/07/2024
Tipo: Totais v

Lista de Totais por Atividades (10 registros)

Descricdo I l Total T l
\:\ Processo enviado para ... por ... 1
\:\ Liberada assinatura externa para o usuario ... no documento ... 1
\:\ Alterada prioridade do processo de .. para ... 1
\:\ Intimacdo Eletrénica expedida em .. | sobre o Documento Principal ..., para ... 1
\:\ Disponibilizado acesso externo para .. 1
\:\ Assinado Documento ... por ... 1
\:\ Publicacéo do documento ... no veiculo ... de ... 1
\:\ Exclus3o do documento .. 1
\:\ Processo . gerado. 2
\:\ Gerado documento ... 2]

Detalhe de Atividades

&
O

EDEn

Lista de Atividades (1 registro):

Processo Data/Hora Unidade Usuario Descricao

000575/2024 05/07/2024 12:09 SEDIG sbotelho  Alterada prioridade do processo de "Nenhuma" para
"ldoso com mais de 80 anos (art. 3°, § 2° da Lei n®
10.741/2003 c/c art. 69-A da LPA”
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BARRA DE iCONES

Ao acessar uma funcionalidade na tela do processo ou do documento, a Barra de icones permanece visivel. Na vers3o

anterior, os icones ndo eram exibidos na tela, sendo necessario clicar sobre o nimero do processo ou do documento para
escolher outra funcionalidade

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA - FEDERAGAD 2

se‘. Homologacao

£ 000063/2024

“- [ Despacho 0001329 [seic

v () €20 =0 A X 2 O

Q, Consultar Andamento

Relacionamentos do Processo

Processo Destino: Tipo:

Pesquisar

MARCADORES

O tamanho do campo Texto da tela Adicionar Marcador foi ampliado a fim de permitir até 500 caracteres.

Adicionar Marcador

| Salvar H Voltar |

Marcador:

‘ Projeto Estratégico h

Texto:

Acesse a pagina Sobre o SEIl. Nela, vocé encontra varios materiais instrucionais para auxilio no uso dos
recursos do sistema.

Em caso de duvidas, a equipe da Se¢do de Documentos Digitais (SEDIG) esta a sua disposi¢cdo por meio
do e-mail sei@stj.jus.br.
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