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O acesso a informacao é garantido constitucionalmente conforme previsto no inciso XXXIIl do art. 52, no inciso Il do §32
do art. 37 e no §22 do art. 216 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

O acesso publico é o preceito geral. A restricio de acesso é a exce¢do e deve estar respaldada em previsao
normativa/legal.

De forma geral, é possivel categorizar as informagdes que exigem restricdo de acesso em trés grupos:

a) Informacgao Pessoal. ( J
b) Informagao Protegida por Legislagdao Especifica.
c) Informagao Classificada em Grau de Sigilo.

O SEl apresenta trés opcdes no campo Nivel de Acesso: publico, restrito e sigiloso.

Ao indicar, na tela de cadastro de processos ou documentos, o nivel de acesso Restrito ou Sigiloso, o sistema passara a
exibir campo especifico denominado Hipétese Legal.

Nesse campo, devera ser selecionado o dispositivo legal que fundamenta a restricdo de acesso indicada.

Se o nivel de acesso escolhido for Restrito, antes de salvar os dados de cadastro do processo ou documento, devera ser
escolhida a Hipdtese Legal adequada.

Nivel de Acesso

() sigiloso (@) Restiito () Piblico

Hipotese Legal: ——
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NiVEL DE ACESSO SIGILOSO

Se o nivel de acesso escolhido for Sigiloso, além do campo Hipoétese Legal, sera habilitado o campo Grau de Sigilo.

Esse campo disponibilizara trés opg¢des: Ultrassecreto, Secreto e Reservado.

O Grau de Sigilo deverd ser selecionado obrigatoriamente quando for escolhida a hipdtese legal Informagao
Classificada em Grau de Sigilo (Art. 23, 1 a VIII, da Lei n. 12.527 de 18 de novembro de 2011 - LAI).

Ja quando a hipétese legal escolhida estiver relacionada a Informagao Pessoal ou Informagao Protegida por Legislagao
Especifica, o campo Grau de Sigilo devera permanecer em branco.

Nivel de Acesso
(@) sigiloso v () Restito () piblico

Hipotese Legal:
Ultrassecreto

Secreto
Reservado

INFORMACAO CLASSIFICADA EM GRAU DE SIGILO

A Informacgdo Classificada em Grau de Sigilo exige a elaboragdao do Termo de Classificagdao da Informagao - TCl e a
submissdo a autoridade classificadora para assinatura, conforme especificado nos arts. 19 e 20 da Resolugdo STJ/GP n.
14 de 22 de junho de 2016.

No ambito desta Corte, as autoridades classificadoras sao as seguintes:

Ultrassecreto Quem ocupa o cargo de:
e Presidente do Tribunal.

Secreto Quem ocupa o cargo de:
e Presidente do Tribunal.
e Secretdrio-Geral da Presidéncia.
e Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal.

Reservado Quem ocupa o cargo de:
e Presidente do Tribunal.
e Secretdrio-Geral da Presidéncia.
o Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal.

e Chefe de Gabinete, Assessor-Chefe e
Secretario.

TERMO DE CLASSIFICACAO DA INFORMAGCAO - TCI

O documento Termo de Classificagao da Informagao estd disponivel no SEI, com modelo préprio, e devera ser inserido
no processo, preenchido e encaminhado para assinatura de forma que atenda todos os procedimentos necessarios ao
tratamento de Informagao Classificada em Grau de Sigilo.
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NIVEL DE ACESSO DOS DOCUMENTOS NO SElI

A Lei de Acesso a Informacdo - LAl estabelece a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecdo.

Nesse contexto, os processos e documentos no SEl devem, em regra, ter nivel de acesso publico e, excepcionalmente,
restrito ou sigiloso.

A inclusdo de um documento restrito em um processo publico torna todo o processo restrito.

A inclusdo de um documento classificado como sigiloso em um processo publico ou restrito torna todo o processo
sigiloso.

Publico Publico Conteldo disponivel para quem possuir permissao
de acesso interno ao SEI.

Publico Restrito Conteudo disponivel apenas para quem estiver
vinculado as unidades em que o processo tenha
tramitado.

Publico Sigiloso Conteudo disponivel apenas para quem possuir

credencial de acesso e/ou credencial de assinatura.

Restrito Publico ou Restrito  Conteudo disponivel apenas para quem estiver
vinculado as unidades em que o processo tenha
tramitado.

Restrito Sigiloso Conteldo disponivel apenas para quem possuir

credencial de acesso e/ou credencial de assinatura.

Sigiloso Pudblico, Restrito ou Conteudo disponivel apenas para quem possuir
Sigiloso credencial de acesso e/ou credencial de assinatura.

HIPOTESES LEGAIS DISPONIBILIZADAS NO SEI

O rol de hipodteses legais disponibilizado no SEI pode ser ampliado, independentemente da categorizagdo da informagao
com restricdo de acesso, mediante solicitacdo das unidades do Tribunal a Secdo de Documentos Digitais - SEDIG, por

meio do e-mail sei@stj.jus.br.

Na solicitagao, deverd constar o embasamento legal para a inclusdao da nova hipdtese na lista ja disponivel no sistema.

Para saber mais sobre niveis de acesso, hipdteses legais e graus de sigilo consulte o Guia Pratico do SEI
— Niveis de Acesso e Hipodteses Legais.

Em caso de duvidas, a equipe da Segdao de Documentos Digitais - SEDIG esta a sua disposi¢cdo por meio

do e-mail sei@stj.jus.br.
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https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/176816/Guia_pratico_do_sei_niveis_acesso.pdf
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