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—~ -~ O SElI disponibiliza recurso destinado a liberagdao de acesso a pessoas interessadas no processo, para
U consulta e acompanhamento do tramite.

Por meio do icone Gerenciar Disponibilizages de Acesso Externo, é possivel conceder acesso para
r acompanhamento integral do processo ou para disponibilizacdo de determinados documentos que o
compdoem.

Importante: Ndo é necessdrio que a pessoa destinatdria do acesso seja credenciada no SEl, uma vez que se trata apenas

de visualizacdo do conteldo do processo, seja total 9 ou parcial _d

No Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos, serd possivel visualizar o conteddo dos
documentos disponibilizados durante o prazo de validade informado no momento da concessao do acesso.

No Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo, sera possivel visualizar, durante o periodo
de validade informado, o conteido de todos os documentos gue compdem o processo, inclusive os que
foram incluidos/assinados posteriormente a concessdo do acesso.

O art. 36 da Instrugdo Normativa STJ/GDG n. 17 de 3 de julho de 2019 assim dispde:

Art. 36. O acesso de que trata o art. 35 sera concedido:

| - pela unidade detentora do processo, em caso de processo aberto apenas em uma unidade;

Il - pela unidade que autuou o processo, em caso de processo aberto em multiplas unidades ou concluido.

Paragrafo Unico. A unidade pode definir a quantidade de dias em que o acesso externo ficara disponivel, bem como
cancelar a disponibilizagdo.
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COMO CONCEDER ACESSO EXTERNO

Para conceder acesso externo, é necessario selecionar o e-mail da unidade que concedera o acesso e preencher os
campos Destinatario e E-mail do Destinatario, a fim de que seja encaminhado um /ink para consulta ao processo. Além
disso, deve ser escolhido o tipo de disponibilizacdo e devem ser informados o motivo e a validade, em dias, do acesso.

Apds a disponibilizacdo do acesso externo, na tela Gerenciar Disponibilizagées de Acesso Externo, constardo as
informacgdes referentes ao nome da pessoa destinataria, a unidade responsavel, a data da disponibilizacdo, a validade,
a data da visualizacdo e, se for o caso, ao dia do cancelamento dessa disponibilizacdo. Nessa tela, ainda sera visualizado

o tipo de acesso concedido: integral < ou parcial )
Cabe ressaltar que todas essas informagdes também estardo disponiveis no Historico do Processo, que podera ser

consultado por meio da ferramenta Consultar Andamento O\ .
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Amplie seu conhecimento sobre o recurso Acesso Externo por meio do Guia Pratico do Usuario do SE| e do video tutorial
disponibilizado no canal do STJ no Youtube.

Na pégina Sobre o SEl, disponivel na intranet, ha ainda outros materiais instrucionais, que poderao auxilia-lo
no uso dos novos recursos do SEI 4.0.

Em caso de duvidas, a equipe da Secdao de Documentos Digitais (SEDIG) esta a sua disposi¢do pelo e-mail

sei@stj.jus.br.
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https://intranet.stj.jus.br/docs_intranet/gesdoc/SEI4_Guia_Pratico.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=vzddRjYVVGY&list=PL4p452_ygmseCBDLZQRBSPy--Xe49m2h4&index=14
https://intranet.stj.jus.br/SGI/jsps/main.jsp?imInTab=CGED01&imInTabPai=CGED04&imInTabAvo=ARQGER
mailto:sei@stj.jus.br

